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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

1. REUNIONES CON EL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN 
 

1.1 Se realizó la primera reunión con el Órgano de Administración CONSEJO DE 

ADMINISTRACIÓN VIGENCIA 2025 del Edificio Iroka, celebrada el día 14 de marzo 

de 2025, en modalidad virtual. Los temas tratados con mayor relevancia fueron: 

 

a). Estructura del consejo de administración vigencia 2025: 

 

 

b). Nombramiento del cargo de Administración vigencia 2025: 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

 
2. ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 

 

2.1  Renovación de póliza áreas comunes. 

2.2  Participación en las reuniones del Consejo de Administración. 

2.3  Publicación de acta de asamblea general ordinaria de copropietarios vig. 2024. 

2.4  Cumplimiento de las obligaciones Tributarias: (Presentación y pago de retención 

en la fuente.) 

2.5  Pago de servicios públicos e internet. 

2.6  Cumplimiento de vacaciones (Liliana Vásquez del 10 al 27 de febrero)  

2.7  Cumplimiento con las obligaciones de proveedores. 

2.8  Cumplimiento en las obligaciones laborales: (Pago de salarios y seguridad social.) 

2.9  Pago de honorarios a prestadores de servicios: (Administración, Contador público 

y Revisor Fiscal) 

2.10  Renovación CDT 19 de marzo de 2025, plazo de 90 días tasa E.A 8,6% 

(vencimiento 19/06/2025) 

 

 

3.   BIENESTAR Y CAPACITACIONES 
 

3.1 Celebración cumpleaños colaboradores (Fernando Rojano y Jesús Gaviria) 

3.2 Capacitación a colaboradores; prevención de riesgo público. 

3.3 Dotación Corporativa 2025 

 

 

 

 
 

 

 



 

 
 

3 

 
GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4. ACTUACIONES OPERATIVAS 

Adecuaciones, cambios y reparaciones 

4.1 Adecuación sistema de cableado portones eléctricos (parqueadero)  

4.2 Adecuación sistema de cámaras CCTV (compra de tv´s) 

4.3 Adecuación espacio para Guarda Equipaje 

4.4 Cambio de luminarias (semisótano) 

4.5 Cambio de reflector (parqueadero y jardín entrada principal) 

4.6 Cambio gato hidráulico (portón de propietarios) 

4.7 Cambio de interruptor timbre (portón propietario) 

4.8 Compra de Manguera para jardín y sondeos  

4.9 Reparación de puerta de vidrio (entrada principal) 

4.10 Reparación de turbina sumergible aguas negras (semisótano) 

4.11 Reparación de transferencia automática de planta eléctrica (contactores) 

 

Jornadas de Aseo, mantenimiento y fumigación en áreas comunes 
 

4.12 Jornada de fumigación y control de plagas (internas) 

4.13 Jornada de fumigación y control de plagas (externas - Sol Plaga) 

4.14 Lavado de tapetes y canecas (áreas comunes) 

4.15 Limpieza de canales en techos (aguas lluvias) 

4.16 Limpieza y mantenimiento de zonas verdes 

4.17 Limpieza en Zona de Parqueaderos 

4.18 Limpieza y cuidados a planta eléctrica 

4.19 Limpieza vidrios lobby y ascensores 

4.19 Limpieza profunda de pisos en áreas comunes y rejillas. 

4.20 Limpieza profunda cuarto de residuos y alrededores. 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.21 Limpieza y cuidados a planta eléctrica. 

4.22 Limpieza profunda en rampa, terraza, escaleras y sótano. 

4.23 Limpieza de muros en pasillos 

4.24 Mantenimiento preventivo de ascensores, portones y planta eléctrica 

4.25 Sondeo (cañerías sótano). 

4.26 Otros mantenimientos y/o arreglos realizados por afectación de bajantes de 

aguas negras áreas comunes TORRE B (apto 9B, 10B y 12B). 

4.27 Remodelación Shut de Residuos: Inspecciones técnicas en obra, demolición 

de muros, cerramiento y demarcación, instalación de nuevo shut de residuos en 

material fibra de vidrio, adecuación al cuarto de residuos, fumigaciones 

externas e internas en el área, levantamiento de muros (pendiente ultimar 

detalles para recibir el proyecto) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

ANEXOS Y REGISTROS DE EVIDENCIAS 

 BIENESTAR Y CAPACITACIONES 
 

Celebración Cumpleaños Colaboradores:  

 

Capacitación Colaboradores: 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

Dotación Corporativa 2025: 

 

 

 ACTUACIONES OPERATIVAS  

 

 
REUNION GENERAL CON EMPLEADOS 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

Adecuaciones, cambios y reparaciones: 
 

4.1 Adecuación sistema de cableado portones eléctricos (parqueadero)  

 

ANTES            DESPUÉS 

 

  

4.2 Adecuación sistema de cámaras (CCTV – compra de 2 Televisores)  

 

ANTES            DESPUÉS 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.3 Adecuación espacio para guarda equipajes: 

 

   

 

 

 

 

 

 

  

 

Se llevará control con brazaletes enumerados de forma consecutiva: 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.4 Cambio de luminarias (semisótano) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4.5 Cambio de reflector (parqueadero y jardín entrada principal) 

 

                    ANTES                       DESPUÉS 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.6 Cambio gato hidráulico (portón de propietarios) 
 

 

 

 

 

 

 

  

   

4.7 Cambio de interruptor timbre (portón propietario)  

                    

ANTES             DESPUÉS 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

 

4.8 Compra de Manguera para jardín y sondeos  

 

 

 

    ANTERIOR          NUEVA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.9 Reparación de puerta de vidrio (entrada principal): Cambio de cuadrante inferior 

superior (en bronce), gato hidráulico, sócalo y lubricación. 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.10 Reparación de turbina sumergible aguas negras (semisótano): “daño 

ocasionado por malas prácticas, restos de franela, hilos de trapero “ 

   

4.11 Reparación de transferencia automática de planta eléctrica, cambio de 

contactores. 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

Jornadas de Aseo, mantenimiento y fumigación en áreas comunes 

4.12 Jornada de fumigación y control de plagas (internas)    

           

4.13 Jornada de fumigación y control de plagas (Externas Sol-Plaga) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.14 Lavado de tapetes y canecas (áreas comunes) 

 

 

 

4.15 Limpieza de canales en techos (aguas lluvias) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.16 Limpieza y mantenimiento de zonas verdes (jardines) 

 

4.17 Limpieza en Zona de Parqueaderos 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.18 Limpieza Vidrios Lobby y Ascensores 

 

4.19 Limpieza profunda de pisos en áreas comunes y rejillas.  
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.20 Limpieza profunda cuarto de residuos y alrededores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.21 Limpieza y cuidados planta eléctrica (internos) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.22 Limpieza profunda en rampa, terraza, escaleras, sótano 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.23 Limpieza de muros en pasillos 

 

 

4.24 Mantenimiento preventivo de ascensores, portones y planta eléctrica. 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

   4.25 Sondeo (cañerías sótano) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.26 Otros mantenimientos y/o arreglos realizados por afectación de bajantes de 

aguas negras áreas comunes TORRE B (apto 9B, 10B y 12B) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

4.27 Remodelación Shut de Residuos: Inspecciones técnicas en obra, demolición 

de muros, cerramiento y demarcación, instalación de nuevo shut de residuos en 

material fibra de vidrio, adecuación al cuarto de residuos, fumigaciones externas 

e internas en el área, levantamiento de muros (pendiente ultimar detalles para 

recibir el proyecto) 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 
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GESTIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 

 

 


